
 
 
Wir sind eine etablierte und langjährig erfolgreiche Münchner Hausverwaltung mit Sitz in 
Unterföhring, am Rande von München. Unser Kerngeschäft liegt in der Verwaltung von ca. 3.000 
Wohn- und Gewerbeeinheiten in München und nahem Umland. 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt, suchen wir in Teilzeit (30 Std.) einen engagierten und motivierten  
 
 

Immobilienkaufmann / kfm. Mitarbeiter (m/w/d) 
 
 
Zu Ihren Aufgaben gehört u.a. 

• schriftlicher sowie telefonischer Kontakt mit Eigentümern, Mietern, Dienstleistern und 
Behörden 

• Vor- und Nachbereitung der Eigentümerversammlungen und Hausbegehungen 

• Umsetzung der in den Versammlungen beschlossenen Maßnahmen 
 
Das bringen Sie mit 

• eine kaufmännische Ausbildung 

• idealer Weise praktische Erfahrungen in einer Hausverwaltung und in der WEG-Verwaltung 

• gute MS Office-Kenntnisse 

• Motivation, Engagement und Eigeninitiative 
 
Wir bieten 

• interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team 

• flexible Arbeitszeiten 

• flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• ein freundliches und angenehmes Arbeitsklima 

• gute Verkehrsanbindung  
 
Interesse geweckt? 
Dann übersenden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Unterlagen, bestehend aus Anschreiben, 
Lebenslauf, Lichtbild und einem oder zwei Zeugnissen und Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen 
ausschließlich per e-mail an: 
 
h.braun@helios-gruppe.de 
 
 

Helios Grundbesitz Verwaltung GmbH, Feringastraße 4, 85774 Unterföhring 
Tel. 089 / 95 99 44 66, www.helios-gruppe.de 

mailto:h.braun@helios-gruppe.de
http://www.helios-gruppe.de/

